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PRESENTACION

PowerPoint es un programa de presentacidon que se utiliza para crear presentaciones visuales
con diapositivas. Se utiliza cominmente en entornos corporativos, educativos y de negocios
para presentar informacion de manera clara y visualmente atractiva.

Algunos de los usos comunes de PowerPoint incluyen presentaciones de ventas, informes de
negocios, presentaciones académicas, capacitaciones y conferencias.

Curso para aprender a crear presentaciones electrénicas con la aplicacién Microsoft
PowerPoint 365, en el que se explican las funciones del programa para crear, modificar y
exponer presentaciones graficas multimedia.



MODALIDAD Y DURACION OBIJETIVOS

Consolidar los conocimientos del uso de Power
_ Point, a través de la practica, con ejercicios de
situaciones que podemos encontrar en la actividad
Plataforma, contenidos y sistema tutorial adaptado a laboral diaria.
Bonificaciones de Fundae con acceso a:
Contenido Multimedia.
Videotutoriales DIR'GIDO A
Recursos Adicionales
Foros de Debate

Tutorias por Aula Virtual Usuar;%s hal:l)ltualss <Ije I:]ower P.omt qL(Jje (|:Jeseen y
Prifi e cvaluacion consolidar el uso de las herramientas de las que dispone
el programa.

Este curso es bonificable ante Fundae.

Desde BAI ofrecemos realizar la gestion sin coste adicional para
la empresa.

BAi (%)

FORMACION



CONTENIDOS

1. Introduccion PowerPoint

a.
b.
C.
d.

Definicidn, apertura y cierre
Partes principales

Modos de vista. Otros tipos
Organizar en ventanas

2. Trabajando con diapositivas

d.

b
c
d.
e

Crear y organizar diapositivas
El patron. Patrones multiples
Disefador PowerPoint
Temas y formatos

Fondos personalizados

3. Texto. Formato. Usos

a.
b
c
d.
e
f

g.

Trabajar en la vista Esquema

Tipos de listas

Cuadros de texto y ajustar texto
Fuente, tamafio y parrafo

Regla, cuadricula y guias

Buscar y reemplazar texto
Autocorreccion y revision ortografica

4. Formas e imagenes. Formato

a.

m 0o T

Dibujar formas

Tipos y estilos de forma
Organizar los objetos.
Insertar imagenes

Album de fotografias.
Tamano y recorte de imagen
Estilos y quitar fondo

Presentaciones electrdnicas
a. Desplazarse entre diapositivas
b. Presentaciones personalizadas
c. Empaquetar para CD-ROM
d. Publicar en otros formatos

WordArt
a. Objetos WordArt.
b. Relleno, contorno y efectos.
c. Tablas, estilos y formato
d. Tipos de organigramas
e. Crear la estructura
f. Disefo SmartArt
Graficos

a. Disefoy elementos
b. Formato de los elementos
c. Tipos de graficos

Notas. Comparticion

a. Enviar a Word
Configurar las diapositivas
Imprimir
Guardar con contrasefa
Enviar para revisar / compartir
Afadir comentarios
Comparar presentaciones
Compartir una presentaciéon en
OneDrive
Utilizar macros
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9. Animacion. Multimedia
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Transicion de diapositivas

Tipos de Animacion: Entrada, énfasis, salida,
trayectoria

Animacion del texto, objetos y graficos
Animacion de SmartArt

Panel y cuadro de animacién

Sonido, video e interaccion

Afadir hipervinculos / acciéon

10. Preparar la presentacion

d.
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Intervalos entre diapositivas
Anotaciones manuscritas / puntero laser
Subtitulos y vista moderador

Grabar la narracion

Presentacion personalizada

11. Tipos de animaciones. Dibujar

a.
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Formas y movimiento secuencial
Profundidad de campo

Marcadores en videos

Herramientas de dibujo

Entradas de lapiz. Texto, forma, matematicas

12. Manual de Estilo

a.
b.
C.

Mensaje y estructura
Color, animacion y transiciones
3Atajos de teclado



EL TUTOR

Javier Munoz Canizares

= Lleva mas de 10 afios dedicado a la docencia en empresas de cursos de Ofimatica, tanto en
modalidad presencial como Online, de forma proactiva y personalizando los cursos a las necesidades
del alumnado.

= Hadisenado pruebas de nivel y manuales de Excel para varios centros de formacion.

= También realiza diversos trabajos de Consultorias de Excel a empresas, co-Administra el foro-web

ExcelTotal.
FECHAS PRESUPUESTO
Del 21 de febrero al
24 de abril de 2024 175 €/persona 150 €/persona 125 €/persona
(7 €/h/persona) (6 €/h/persona) (5 €/h/persona)

La facturacién tendra el siguiente desglose:
= Tutorizacién de los cursos: 88% de la venta (exento de IVA).

= Contenidos Multimedia: 8% de la venta (+ IVA). BAi (*)
= Plataforma: 4% de la venta (+IVA)
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