BONIFICACIONES FUNDAE:
INSPECCIONES SEPE

Acciones formativas programadas por las empresas
Mayo 2026




JPES]  NOVEDADES LEGISLATIVAS

Resolucion de 25 de noviembre de 2025, del
Servicio Publico de Empleo Estatal

Firmasistencia.fundae.es

 Control de la asistencia en modalidad presencial

e Cuestionario de evaluacion de calidad




BAi (*) AUMENTO DE LOS SEGUIMIENTOS

Real Decreto 1189/2025, de 26 de diciembre

Las actuaciones de seguimiento y control que se realicen
mediante visitas en tiempo real y ex post deberan representar
al menos el diez por ciento de los recursos publicos
destinados a las acciones formativas de las empresas.




FORMACION

PRESENCIAL




sLANC D] REGISTROS NECESARIOS

* Control de asistencia / registros de conexion

* Curriculum y acreditaciones del formador

* Contenidos y recursos didacticos.

* Acreditacion de la entrega del certificado o diploma

e Cuestionarios de evaluacion cumplimentados por los participantes
* Acreditacion de la evaluacion del aprendizaje realizada

* En su caso, informe de la Representacion Legal de los Trabajadores
e Contabilizacion de los costes.

 Documentacion justificativa de los costes y comprobantes de pago.
* Contrato de encomienda de la organizacion, si procede



JMES] CONTROLDEASISTENCA

* Que coincidan datos de la AF con

J— - los notificados a Fundae

AGRUPACTOMN:

ENTIDAD ORGANIZADORA: CIF.:

e —— * Que esté firmado por el formador

FORMADOR /RESPONSABLE DE FORMACION:

e
Modelo Fundae propuesta de
minimos, si modificamos
quitar logo

OBSERVACIONES GENERALES:



JXPES] REGISTROSDECONEXION

Cabecera de informe que identifique el curso I

* Participantes
 Hora entraday salida
* Tiempos de conexion




BAi () I

* Modelo Fundae
* Modelo propio sin logo Fundae

* DIPLOMA ACREDITATIVO: con evaluacion positiva.

* CERTIFICADO DE ASISTENCIA: sin evaluacion positiva



BAI (*) SEGUIMIENTO - FORMACION PRESENCIAL

Documentacion/informacion pendiente de facilitar:
- CONTRATO DE ENCOMIENDA/ADHESION
- CONTROLES ASISTENCIA
- DIPLOMAS DE APROVECHAMIENTO
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- JUSTIFICANTE ENTREGA DIPLOMAS
- MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO

Observaciones:
- TAMBIEN SE REQUIERE LA PRESENTACION DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

- Las facturas, documentos sustitutivos o medios de prueba admitidos en derecho que soporten los costes de
formacion.

- Los extractos emitidos por las entidades bancarias correspondientes a los pagos realizados por las empresas
bonificada/s.



BAI (*) SEGUIMIENTO - FORMACION PRESENCIAL

Documentacidon/informacién pendiente de facilitar:
- CONTRATO DE ENCOMIENDA/ADHESION
- CONTROLES ASISTENCIA
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- JUSTIFICANTE ENTREGA DIPLOMAS
- MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO

Observaciones:

- Se requiere ademas factura y/o contrato mercantil del formador, y recibo de pago de la factura. Toda adhesion debe
ir acompanada de su contrato de encomienda.



BAI (*) SEGUIMIENTO - FORMACION PRESENCIAL

Documentacion/informacidén pendiente de facilitar:
- CONTRATO DE ENCOMIENDA/ADHESION
- CONTROLES ASISTENCIA
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO

Observaciones:

- Firmas legibles con datos identificativos del participante, por fecha y sesion.— Portada e indice del material entregado
en soporte papel o electronico. El justificante del recibo del material por si solo no sera suficiente. En la ensefianza
exclusivamente de forma verbal, se aportara un indice del contenido impartido en orden de fechas para la
comprobacion por el érgano competente de los contenidos y objetivos comunicados.



BAI (*) SEGUIMIENTO ETR - FORMACION PRESENCIAL

Documentacion/informaciéon pendiente de facilitar:
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES

Observaciones:

- Respecto del tutor, es necesario curriculum vitae y contrato de prestacion de servicios y facturas por la formacion
impartida.



TELEFORMACION




BAi (k) Y= Y=

Plataforma activa hasta fin de febrero del afio siguiente

Debera conservarse la documentacion durante cuatro anos.

Garantizar que no se borren interacciones ni
calificaciones después de la fecha fin del curso

Queda registro de las entradas a la plataforma a través de las
claves que se han facilitado al inicio de la AF



BAi () I

Localizar facilmente:

h

* Informes de los participantes:

* Contenidos y pruebas de aprendizaje
realizados

e Calificaciones

e Accion tutorial




BAi () I

** Interactivos

*»* Audiovisuales

** Accesibles

*** Pruebas de aprendizaje




JYIEY] SSTEMATUTORIAL

* Experto en contenidos
* Experiencia tutorizando

* Contratado en su categoria

Asistencia tutorial:

interaccion cualificada en
foros, chat, mensajes, ...




PANED]  TIEMPOSDECONEXION

PROMEDIO CONEXION ALUMNOS

!

Tiempos de conexion aproximados del
75% del tiempo notificado en Fundae




JJMIES]  GuiaDiDAcica

* Metodologia

* Calendario

* Organizacion de los contenidos
* Material didactico

* Tutor

* Comunicacion

* Centro Gestor

* Controles de aprendizaje

* Entrega de diplomas




JJMIES]  orrosmeauisios

Maodalidad de Taleformacion

Orientaciones Teleformacion: Orlentaciones en la Iniciativa de

Formacion Programada por las
EMpPresas para sus trabajadores»

' WY e de 20LG

 Manual uso plataforma
* CV Tutor

e Accesibilidad
e Usuarios en linea

.

]
=0

Fundacion Estatal

SACKIN I I D PO




sLANC D] REGISTROS NECESARIOS

¢Qué documentacion debo conservar?

= Registros de actividad/interaccidon con el programa

= Controles de aprendizaje/pruebas de evaluacion

= Contenidos y recursos didacticos

" Guia didactica

" Curriculo y acreditaciones del tutor-formador

= Acreditacion/descarga de entrega de "Cuestionarios de evaluacion"

= Acreditacion/descarga de entrega de Certificados de participacion o
Diplomas



LMNC ] REGISTROS NECESARIOS

Documentacidén/informacion pendiente de facilitar:
- DATOS DE CONTACTO DE LOS PARTICIPANTES
- DIPLOMAS DE APROVECHAMIENTO
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- REALIZACION DE LA FORMACION TELEFORMACION
- SEGUIMIENTO TUTORIAL REALIZADO

Observaciones:
- El alumno debe estar dado de alta en la plataforma de FUNDAE, ademas de subir todo la documentacién requerida



LMNC ] REGISTROS NECESARIOS

Documentacion/informacion pendiente de facilitar:
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO

Observaciones:

- En el apartado "MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO" se debera justificar la existencia de contenidos alojados en
la plataforma dentro de las correspondientes unidades en las que se desglosa la accion formativa.



LMNC ] REGISTROS NECESARIOS

Documentacion/informacion pendiente de facilitar:
- DIPLOMAS DE APROVECHAMIENTO
- FORMACION/EXPERIENCIA DOCENTES
- GUIA DIDACTICA
- REALIZACION DE LA FORMACION TELEFORMACION
- SEGUIMIENTO TUTORIAL REALIZADO

Observaciones:
- Con las claves facilitadas para acceder a la plataforma de teleformacion no podemos ver la documentacion requerida



BAi (%) SEGUIMIENTO TELEFORMACION

No hemos podido acceder a la plataforma con las nuevas credenciales proporcionadas.

Lamentablemente la informacion a la que tenemos acceso es insuficiente para poder validar su expediente.

Adjunto la guia "Orientaciones a las empresas en relacion con la Iniciativa de Formacién Programada para sus trabajadores”
elaborada por FUNDAE, y que todas las empresas formadoras deben conocer, donde aparecen todos los requisitos, los exigibles
y los deseables, que deben aparecer en las plataformas.

Las fechas de la formacion indicadas en el Informe Inicial no coinciden con las de la plataforma.

Observamos también que todos los tutores cotizan en el grupo 5, perteneciente a la categoria Oficial Administrativo.




CONTRASTE DOCUMENTAL

Y COSTES




BAi (k) DESGLOSE FACTURA

* Denominacion de la accion formativa

* Codigo de accion formativa y grupo

* Descripcion del servicio prestado (ej: imparticion)
* Fechas de inicio y finalizacion de cada grupo

* Numero de horas facturadas

* NiOmero de participantes por grupo.

La factura podra acompanarse de anexo, emitido por el

proveedor del servicio, con la informacién requerida.




sLANC D] IDENTIFICACION CONTABLE

* Todos los gastos de ejecucion de |las acciones formativas y
permisos individuales de formacion, asi como las
bonificaciones que se apliquen, deben quedar identificados
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad

bajo la denominacion “formacion profesional para el
empleo”.

IMPORTANTE:
Identificar la empresa en el apunte contable



sLANE D] ACREDITACIONDELPAGO

El pago debe efectuarse antes del ultimo dia
habil de presentacion del recibo de liquidacion
de cotizaciones del mes de diciembre del
ejercicio.

*Si la empresa paga en 1 remesa varios
conceptos hay que enviar desglose de los
gastos.



PERMISOS INDIVIDUALES

DE FORMACION




BAI (élé) PERMISOS INDIVIDUALES DE FORMACION (PIF)

CONCEPTO BONIFICABLE:

e Autorizacion de la empresa a un trabajador para que éste
disponga de horas laborales para la realizacion de una formacion
presencial.

REQUISITOS:
* Titulacion oficial
* Acreditacion de las competencias

No debe estar incluida en los cursos desarrollados por la empresa.



BAi (%) SEGUIMIENTO P.LF.

 Solicitud del PIF y autorizacion de la empresa (Anexo ).

 Justificantes de las entradas y salidas del trabajador durante la formacion.
* Soportes justificativos (ndminas, modelo 190) del coste del trabajador

e Copia de la matricula del curso y su pago

* Horario del curso y horario laboral del trabajador solicitante del PIF

* Justificacion de la anotacion contable y del ingreso de la bonificacion

e Comunicacion a la RLPT, en su caso

* Titulos Propios: resolucion Junta Gobierno Universidad




CUESTIONARIOS
EVALUACION CALIDAD




FXFEJ] EVALUACIONESDELACALIDAD

Remitir Cuestionarios de los

Grupos solicitados en formato
PDF EDITABLE

Si en un grupo nadie lo entrega que el formador
indique por escrito que nadie lo relleno




COMPROBACION DE

RESULTADOS




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Real Decreto 1189/2025, de 26 de diciembre |

El plazo de aplicacidon de la bonificacion concluye el ultimo
dia habil de presentacion del boletin de cotizacion del mes de
diciembre del ejercicio econdmico.




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Real Decreto 1189/2025, de 26 de diciembre

Si tras la comprobacion de la procedencia y exactitud de las
bonificaciones aplicadas por las empresas, u otras
actuaciones de seguimiento y control, se pusieran de
manifiesto bonificaciones no aplicadas correctamente...

... Las empresas podran optar por devolver el importe de |la
bonificacion correspondiente a las deficiencias en las que
pudieran haber incurrido.




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Real Decreto 1189/2025, de 26 de diciembre

El SEPE pondra en conocimiento de la Inspeccion de Trabajo
aquellas bonificaciones indebidamente aplicadas, para que las

cantidades no devueltas por las empresas, se inicie por la
Inspeccion el procedimiento de reclamacion mediante acta
de liquidacion y, en su caso, de sancion.




BAi (k) COMPROBACION DE RESULTADOS

Fecha:

D.N.L/N.LLF./C.LF.:

Acta de Liquidacion N°:

Nombre/ Razon Social:

ACTA DE LIQUIDACIQN DE CUOTAS A LA SEGURIDAD SOCIAL, DESEMPLEQ,
FONDO DE GARANTIA SALARIAL' Y FORMACION PROFESIONAL

282023009803448 Entidad de A.T.: 061 - FREMAP
Otros sujetos _ _
08/05/2023 responsables: (Ver anexo SI: | X | NO:
| S.L.
|dentificador de Seguridad

Social (CCC/NAF):

|

IMPORTE TOTAL DE LA LIQUIDACION

Domicilio: p0005, Localidad: 28001 - MADRID (Madrid)
Actividad: Actividades de las sociedades Régimen de Seguridad R.GENERAL
holding
_ — @
Eel_rlodos N° Liquidacién Importe principal de| Recargo Intereses| Costas Importes totgles
liquidados la deuda 20 % periodos parciales
2020 282023009803448 450,00 90,00 0,00 0,00 540,00
540,00




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Real Decreto 1189/2025, de 26 de diciembre |

La devolucion de las cantidades comprendera el interés de
demora calculado desde el momento del disfrute indebido de
las bonificaciones en las cuotas de |la Seguridad Social




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Participante anulado por no estar autorizada
la entidad organizadora por la empresa

ALEGACION

Declaracion firmada por el representante legal de la
empresa bonificada que confirme la autorizacion en el
momento de la ejecucion de la formacion.



BAi () I

* Siautorizamos a una Entidad Organizadora,
dejar la autorizacion durante todo el ejercicio

* Eliminar la autorizacion al ano siguiente




BAi (%) COMPROBACION DE RESULTADOS

Participante anulado por realizar formacion en
dos o mas acciones en fechas y horarios
coincidentes

No se admiten modificaciones de los datos notificado
(participantes, fechas, horario, numero de horas)



BAi () I

GRACIAS POR SU
ATENCION
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